                      		  	       	

Clase: 406-01/25-02/3					________________________________
Nº de registro: 521-ESP-01/25-4		
       		    						 	(Licitador)

Madrid, 14 de julio 2025.                         		       ____________________________										(dirección)
									
	

INVITACIÓN A PRESENTAR OFERTAS



La Embajada de la República de Croacia en Madrid (en adelante: el Poder Adjudicador) lleva a cabo un procedimiento de contratación pública para “Servicio de Conductor”, de conformidad con las disposiciones del Reglamento sobre contratación pública en las misiones diplomáticas y oficinas consulares de la República de Croacia en el extranjero (Boletín Oficial de Estado 69/17).

Le invitamos a presentar su oferta de acuerdo con las condiciones indicadas en esta Invitación a Presentar Ofertas.

Con la presentación de su oferta, el Licitador acepta en su totalidad y sin ningún tipo de restricción todas las condiciones establecidas en esta Invitación. La oferta constituye una declaración escrita de voluntad del Licitador para prestar los servicios conforme a los términos y requisitos especificados en la presente Invitación a Presentar Ofertas.

I. Datos del Poder Adjudicador:
[bookmark: _Hlk200024116]
Nombre: EMBAJADA DE LA REPÚBLICA DE CROACIA EN MADRID
Sede: MADRID, ESPAÑA
Dirección: Calle Claudio Coello 78, 2ª pl., 28001 Madrid, ESPAÑA
Número de teléfono: 0034 91 577 6881
Dirección de correo electrónico: madrid@mvep.hr
El Poder adjudicador no está sujeto al IVA. 
Datos de la persona responsable de la comunicación con los Licitadores:
Persona(s) de contacto: 
Teléfono: 0034 91 577 6881
Correo electrónico: madrid@mvep.hr
II. Descripción del objeto de la contratación:

La Embajada de la República de Croacia en Madrid busca un conductor para sus servicios oficiales. El contrato tendrá una duración de 12 meses. Los servicios se realizarán utilizando los vehículos oficiales de la Embajada y el Licitador no está obligado a proporcionar un vehículo propio.

Observaciones adicionales: el puesto de conductor comprende conducir los vehículos oficiales de la Embajada, el traslado de personas y objetos y el mantenimiento de los vehículos, así como el informe periódico sobre el uso de los vehículos.

Los requisitos para los candidatos son: mínimo el Diploma de Educación Secundaria, el Permiso de Conducir de categoría B, experiencia comprobada en un puesto similar o equivalente, de al menos 3 años, no tener ningún antecedente penal.
Deberá presentarse toda la documentación requerida, incluyendo el Certificado de Antecedentes Penales, antes de la formalización del Contrato.

III.  	PRESUPUESTO

El Presupuesto con la descripción de los servicios se entrega a los Licitadores en formato PDF.

Las cantidades indicadas en el Presupuesto son aproximativas.
Si el Licitador no cobrara por un concepto, tarifa o coste específico, o si está incluido en el precio de otro concepto del presupuesto, está obligado a ingresar el importe 0.
El precio del objeto de la contratación es invariable durante la vigencia del Contrato.

El Licitador está obligado a completar todos los precios unitarios y conceptos del Presupuesto.

Al completar el Presupuesto, el Licitador deberá ofrecer un precio unitario para cada concepto individual del Presupuesto, y el precio total de cada concepto se calcula multiplicando la cantidad por el precio unitario. No se permite dejar conceptos sin completar ni agrupar varios conceptos en uno nuevo.

El precio de la oferta con IVA incluye la suma total de los precios del Presupuesto. El Poder Adjudicador compara las ofertas teniendo en cuenta el precio con IVA.

Si el Licitador no completara el Presupuesto conforme a los requisitos de esta Invitación a Presentar Ofertas o modificara el texto o las cantidades indicadas en el Formulario del Presupuesto, dicho Presupuesto se considerará incompleto e inválido, y la oferta será rechazada.

Valor estimado del Contrato: 60.000,00 sin IVA.

IV. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO
El lugar de prestación del servicio es (Madrid, España) según el mandato del Poder Adjudicador.
Plazo: El plazo para la prestación del servicio comenzará a contar desde la entrada en vigor del Contrato de Adquisición. El Contrato entra en vigor el día de la firma por parte de la última parte contratante.
El plazo para la ejecución del servicio es de 12 meses a partir de la fecha de entrada en vigor del Contrato.

V. INFORMACIÓN SOBRE LA OFERTA

La oferta deberá contener al menos:

a) Formulario de Oferta completado (formulario: Formulario de Oferta – Anexo I de esta Invitación a Presentar Ofertas), firmado y sellado por el Licitador;
b) Presupuesto completado;

Dentro del plazo indicado para la presentación de ofertas, el Licitador puede modificar o retirar su oferta. Si el Licitador realizara modificaciones durante dicho plazo, se considerará que la oferta ha sido presentada en el momento de la entrega de la última modificación. Una vez vencido el plazo para la presentación de ofertas, no se podrá modificar la oferta.

Las correcciones en la oferta deben hacerse de manera que el texto corregido permanezca visible (legible) o comprobable (por ejemplo, no está permitido borrar, pintar o eliminar letras o marcas). Las correcciones deben estar fechadas y confirmadas con la firma del Licitador.

El plazo de validez de la oferta será de al menos 30 días a partir de la fecha establecida para la presentación de la oferta.


1. MÉTODO Y PLAZO DE ENTREGA DE LA OFERTA
                
La oferta debe enviarse a la dirección del Poder Adjudicador hasta el jueves 24 de julio de 2025. a las 10:00 horas.
El Licitador deberá presentar la oferta por escrito en un sobre cerrado.

En la cara delantera del sobre deberá indicarse:
EMBAJADA DE LA REPÚBLICA DE CROACIA EN MADRID
Objeto del contrato: “Servicio de Conductor”
N.º exp.: 33/25
››NO ABRIR‹‹
En la cara posterior:
Nombre y dirección del Licitador

El Licitador determinará libremente el método de envío de la oferta y asumirá el riesgo de una eventual pérdida o entrega fuera de plazo.
El Poder adjudicador emitirá un acuse de recibo para las ofertas entregadas en mano.
Las ofertas recibidas después del plazo indicado no serán consideradas.

VI.	CRITERIOS DE SELECCIÓN DE LA OFERTA

El criterio de selección será la oferta económicamente más ventajosa, con un peso del 100 % en el precio.

El precio de la oferta debe incluir todos los costes de acuerdo con la descripción de los servicios establecidos en esta Invitación.
El precio de la oferta se toma del Presupuesto presentado por el operador económico y debe expresarse en euros con IVA incluido.

En caso de que dos o más ofertas válidas obtuviesen la misma puntuación, el Poder Adjudicador seleccionará la oferta que haya sido recibida con anterioridad.

VII. PLAZO, FORMA, Y CONDICIONES DE PAGO

El plazo de pago es de 30 días a partir de la recepción de la factura de los servicios prestados.

VIII. CONTRATO DE ADQUISICIÓN
Contrato de adquisición: Tras la entrada en vigor de la decisión sobre la selección de la oferta económicamente más ventajosa, las partes firmarán un Contrato de prestación de servicios.

El plazo para tomar una decisión sobre la selección es de 30 días naturales a partir de la fecha de vencimiento del plazo para la presentación de ofertas.

IX. OTRAS DISPOSICIONES

Comunicación entre el Poder Adjudicador y los operadores económicos: La comunicación y cualquier otro intercambio de información entre el Poder Adjudicador y los operadores económicos se realizará exclusivamente por medios electrónicos. El operador económico podrá solicitar información adicional, aclaraciones o modificaciones relacionadas con la Invitación a presentar ofertas durante el plazo establecido para la presentación de las mismas.

Siempre que la solicitud se haya presentado oportunamente, el Poder Adjudicador proporcionará la respuesta, junto con información adicional y aclaraciones sin demora, y como muy tarde un (1) día antes del vencimiento del plazo para la presentación de ofertas. Esta información se pondrá a disposición por los mismos medios y en las mismas páginas web que la documentación básica, sin indicar los datos del solicitante.
Se considera que una solicitud ha sido presentada oportunamente si se ha recibido a más tardar cuatro (4) días antes de la fecha límite establecida para la presentación de ofertas.
Aclaración y complementación de documentos y elementos de la oferta: Durante el procedimiento de revisión y evaluación de las ofertas, el Poder Adjudicador podrá invitar al Licitador a que, mediante aclaraciones o complementaciones relacionadas con los documentos requeridos en esta Invitación, subsane errores, deficiencias o ambigüedades que puedan ser corregidas. Se considerarán errores, deficiencias o ambigüedades aquellos documentos que sean o parezcan poco claros.
El Poder Adjudicador otorgará a los Licitadores un plazo razonable para aclarar ciertos elementos de la oferta relacionados con el objeto de la contratación ofrecido.
La aclaración de la oferta no podrá dar lugar a la modificación de la misma.
El Poder Adjudicador se reserva el derecho de anular este procedimiento de contratación simplificada en cualquier momento, o de no seleccionar ninguna oferta, todo ello sin ningún tipo de obligación o compensación hacia los Licitadores.
En todo lo no previsto en esta Invitación a Presentar Ofertas, serán de aplicación las disposiciones del Reglamento de Contratación Pública en Misiones Diplomáticas y Oficinas Consulares de la República de Croacia en el Extranjero (Boletín Oficial n.º 69/2017).
                                              EMBAJADA DE LA REPÚBLICA DE CROACIA EN MADRID
	

Anexos:
· [bookmark: _Hlk200018222]Anexo I – Formulario de Oferta
· Anexo II – Presupuesto Detallado


















ANEXO I

FORMULARIO DE PRESENTACIÓN DE OFERTA


Número de oferta: _______________		                              Fecha de presentación_______________

Poder Adjudicador: Embajada de la República de Croacia en España
			  Calle Claudio Coello 78, 2ª pl., 28001 Madrid, ESPAÑA
		
	[bookmark: _Hlk200021594]Objeto de la contratación: 

	Información del Licitador:

	Nombre y dirección registrada del Licitador
	

	Número de Registro:
	Nombre de banco y número de cuenta:

	Sujeto a IVA (marcar con círculo)
	SÍ                NO

	Dirección de correo electrónico
	

	Nombre, Apellidos, y Cargo de la persona de contacto para la firma del Contrato 
	

	Nombre, Apellidos, y Cargo de la persona de contacto 
	

	Número de teléfono
	



Precio de la oferta:

	Precio de la oferta sin IVA
	

	Importe del Impuesto sobre el Valor Añadido (IVA)
	

	Precio de la oferta con IVA incluido
	



Periodo de validez de la oferta: 60 días a partir de la fecha límite de presentación



LICITADOR
                                                            

_____________________________________
(nombre y apellidos, firma y sello oficial de la persona legalmente autorizada para representar a la persona jurídica)
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	ANEXO II

	PRESUPUESTO

	SERVICIO DE CONDUCTOR 

	Núm.
	CONCEPTO
	UNIDADES 
	CANTIDAD 
	 PRECIO SIN
IMPUESTO 
	 PRECIO SIN IVA
( D x E = F) 

	1
	Servicio de conductor sin Vehículo en Madrid en base a 8 horas continuas/de Lunes a Viernes, NO fines de semana y festivos.
	mes
	12
	 
	 

	2
	Horas extras diurnas 
	hora
	200
	 
	 

	3
	Hora extra nocturna 22h-06h
	hora
	60
	 
	 

	4
	Servicio los sábados (servicio mínimo de 4 a 8 horas) 
	hora
	80
	 
	 

	5
	Hora extra diurna Sábado
	hora
	10
	 
	 

	6
	Hora extra nocturna los sábados, 22h-06h
	hora
	8
	 
	 

	7
	Servicio 8 horas Domingo o Festivo (servicio mínimo de 4 a 8 horas)
	hora
	80
	 
	 

	8
	Hora extra diurna Domingo o Festivo
	hora
	5
	 
	 

	9
	Hora extra nocturna Domingo o Festivo, de 22h-06h,
	hora
	5
	 
	 

	10
	Festivos Especiales (24.12, 25.12, 31.12., 06.01. y 01.05. servicio mínimo 4 a 8 horas.)
	[bookmark: _GoBack]hora
	40
	 
	 

	11
	Hora extra Festivo especial a partir de las 15:00 h
	hora
	60
	 
	 

	12
	Dieta diaria para los trayectos fuera del lugar principal del servicio estipulado (Madrid), incluyendo gastos de alojamiento y comidas.
	día
	8
	 
	 

	13
	Dieta diaria para los trayectos fuera de España, incluyendo gastos de alojamiento y comidas.
	día
	5
	
	

	TOTAL SIN IVA
	0,00

	IVA 21%
	0,00

	TOTAL CON IVA
	0,00



